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KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN CILACAP

Nomor SOP 7 Tahun 2022
Tanggal Pengesahan 16 November 2022
Disahkan Oleh Ketua

Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Cilacap

Handi Tri Ujiono
Nama SOP SOP PEMBENTUKAN BADAN PENYELENGGARA

PEMILU (BADAN ADHOC)

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1
2

3

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan Umum
Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2022 tentang
Pembentukan dan Tata Kerja Badan Adhoc Penyelenggara Pemilihan
Umum dan Pemilihan Gubernur dan Wakil Gubernur, Bupati dan Wakil
Bupati, dan Walikota dan Wakil Walikota;
Keputusan Komisi Pemilihan Umum Nomor 476 Tahun 2022 tentang
Pedoman Teknis Pembentukan Badan Adhoc Penyelenggara Pemilihan
Umum dan Pemilihan Gubernur dan Wakil Gubernur, Bupati dan Wakil
Bupati, dan Walikota dan Wakil Walikota

1

2
3

Memahami proses perekrutan badan
penyelenggara pemilu badan adhoc;
Mengetahui dan memahami tentang Kepemiluan;
Memahami aplikasi web SIAKBA

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 ATK
2 Komputer dan printer
3 Formulir pendaftaran;
4 Peraturan dan keputusan pembentukan badan

adhoc;
5 Cap Dinas
6 Papan pengumuman



PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Disimpan dalam bentuk naskah asli (hardcopy)

dan naskah asli elektronik (softcopy)
2 Terpenuhinya kuota penyelenggara badan adhoc

perempuan sebesar 30%



SOP PEMBENTUKAN BADAN PENYELENGGARA PEMILU BADAN ADHOC

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Tim Pokja
Kasubbag
Hukum dan

SDM
Sekretaris KPU Kabupaten

Cilacap Kelengkapan Output

1 Mengkoordinasikan kepada Sekretaris

untuk pembentukan Pokja BPP Adhoc

2 Pembentukan Pokja BPP Adhoc

3 Pembuatan SK Pokja BPP Adhoc

4 Rapat tim Pokja BPP Adhoc untuk

persiapan rekrutmen BPP Ad hoc

5 Pelaksanaan Rekrutmen BPP Adhoc oleh

Pokja

6 Penyampaian Hasil Rekrutmen BPP Adhoc
kepada KPU Kabupaten Cilacap

7 KPU menentukan Calon Anggota Adhoc

Terpilih

8 KPU mengumumkan Calon Anggota Adhoc

Terpilih

9 KPU melantik Anggota Adhoc Terpilih

10 Pembekalan atau orientasi tugas anggota
Adhoc oleh KPU

ya

tidak


